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SMECT -| MANUAL DE ACESSO AO SISTEMA DE SOLICITACAO DE LOTACAO ONLINE

Acesse o site da Secretaria Municipal de Educagdo através do endereco https://www.smecaucaia.com.br/, e em seguida
cligue no menu Sistemas = SMENET -| Recursos Humanos conforme imagem abaixo.

ERERE I AR Secretaria Municipal de
Educacao, Ciéncia e
Tecnologia

Inicio  Institucional v Diretorias v Conselhos v Noticias Programas e Projetos = Sistemas ¥

SMENET -| Matriculas
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! -

Ao abrir a tela do Sistema de Recursos Humanos (imagem abaixo), no campo Login digite o seu CPF e no campo
senha também digite o seu CPF. Em seguida clique no botdao ACESSAR.

<« C @ rh2021.smecaucaia.com.br/app_Login/?script_case. init=1840 oW Ak G 0:

C Q Sistema de RH 2021
S Digite Aqui 0 seu CPF (sem pontos)
Secretaria

Digite Aqui o seu CPF (sem pontos)

ACESSAR
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12 Passo: Clique no item 1. Consulte Aqui o Quadro de Caréncias.

&% 1. Consulte Aqui o Quadro de Caréncias I ol 2. Solicite Aqui a sua Lotago | £ 3. Comprovante Lotagdo = 48 Servidores | & Seguranca | [ Sair

Clique no item 1. para consultar todo o Quadro de Caréncias e em seguida selecione a
Escola efou Disciplina.

22 Passo: Selecione a Escola e/ou a Disciplina para a qual deseja realizar a sua solicitacéo.

SMENET -| LISTA GERAL DE CARENCIAS

Escola 7 DE SETEMBRO EEIEF N

Disciplina LINGUA PORTUGUESA  ~

:> [CQ YRR o limpar @ Salvarfiltro

32 Passo: O sistema exibira todas as caréncias disponiveis, sendo que essa tela é somente para consultas. Em seguida
clique no botdo Voltar e vamos para o 42 Passo.

SMENET -| LISTA GERAL DE CARENCIAS

susca rapida O] < vouar <:
| B @ Escoligual a 7 DE SETEMERO EEIEF @] Disciplina: igual a LINGUA PORTUGUESA. (@ JE ) B Salvar filtro

Nome da Escola Etapa Componente Curricular cH Tumo Qtd Aulas Turma
7 DE SETEMBRO EEIEF ENS. FUNDAMENTAL LINGUA PORTUGUESA 30 M 4 TE-A-M
7 DE SETEMBRO EEIEF ENS. FUNDAMENTAL LINGUA PORTUGUESA 20 M 4 6°-B-M
7 DE SETEMBRO EEIEF ENS. FUNDAMENTAL LINGUA PORTUGUESA 30 T 4 8°-B-T
7 DE SETEMBRO EEIEF ENS. FUNDAMENTAL LINGUA PORTUGUESA 30 M 4 T°-B-M
7 DE SETEMBRO EEIEF ENS. FUNDAMENTAL LINGUA PORTUGUESA 20 M 4 g0-A-M
7 DE SETEMBRO EEIEF ENS. FUNDAMENTAL LINGUA PORTUGUESA 30 M 4 9o-A-M
7 DE SETEMBRO EEIEF ENS. FUNDAMENTAL LINGUA PORTUGUESA 30 T 4 9°-B-T

Irpara | 1 Visuglizar | 50 v o Na7de7]
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42 Passo: Clique no item 2. Solicite Aqui a sua Lotagdo.

&% 1. Consulte Aqui 0 Quadro de Caréncias | o 2. Solicite Aqui a sua Lotagdo | £ 3. Comprovante Lotagdo | 4% Servidores | dh Seguranca | O Sair L
A

52 Passo: Clique no botdo Clique Aqui para Solicitar e logo abaixo vocé deverd selecionar a Escola, Etapa, Componente
Curricular, CH, Turno, Qtd Aulas e Turma desejada. Para gravar clique no botdo + (item. 3). Cada servidor podera
solicitar até 03 lotagdes.

SMENET -| SOLICITACAO DE LOTAGAO

Matricula Nome do Servidor =3 RG Telefone. Referéncia
[ 34108 MARIA VANESSA RODRIGUES SILVA 9272973315 2001020015729 i 988535313 |

3. Ism:wne vI I Selecione "I l Selecione VII Selecione "“ Selecione VII Selecione vI
€6

jtros nio encontrados.
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62 Passo. Apés solicitar as lotagGes desejadas, clique no botdo Confirmar.

Nome da Escola * Etapa * Componente Curricular * CH*  Tumo* Qtd Aulas* Turma *
i z 7 DE SETEMBRO EEIEF ENS. FUNDAMENTAL (>3 5 M 1 49-A-M
W [ 12DEOUTUBROEEIEF  ENS.FUNDAMENTAL P2 30 M 1 20-A-M
i z ESC INA ARRUDA ENS. FUNDAMENTAL (>3 35 M 4 49-A-M
¥ Campos obrigatérios
B Confimar | € Voltar

72 Passo. Clique no item 3. Comprovante Lotagao para imprimir o seu comprovante ou baixar o PDF da sua solicita¢do.

48 1. Consulte Aqui 0 Quadro de Caréncias o 2. Solicite Aqui a sua Lotacdo = 8 3. Comprovante Lotacdo = 3% Servidores | @ Seguranca = @ Sair

=  Solicitago de Lotagio

Data/Hora:  11/02/2021 11:19
Servidor(a):  MARIA
Matricula: 34

Referéncia:

Nome da Escola Etapa

7 DE SETEMBRO EEIEF
12 DE OUTUBRO EEIEF
ESC INA ARRUDA

ENS FUNDAMENTAL P2
ENS FUNDAMENTAL P2
ENS.FUNDAMENTAL P2

Relatorio Emitido em: 11/02/2021 as 11:36

OBSERVACAO IMPORTANTE: Apds a solicitagdo realizada, o servidor ndo podera mais realizar solicitacdes, tendo acesso
ao sistema somente para consultar a solicitacdo ja realizada ou imprimir o comprovante.



